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就労継続支援Ａ型事業所における利用者の知識・能力向上に係る実施状況報告書

事業所名 アトリエアンサンブル 事業所番号 2217400460

住　所 掛川市宮脇２４８－１ 管理者名 内藤英幸

電話番号 ０５３７－２９－６８５５ 対象年度 令和7年度

利用者の知識・能力向上に係る実施概要

彩光堂ビル１F、３F作業室

3月15日

７名

利用者からの意見・評価

利用者A・・・データの内容が良く分からない時が有るが、職員やほかの仲間と協力して解決できるとうれしい。

利用者B・・・メールのやり取りが出来るようになって、前よりもパソコンスキルが身に付いたと思う。

利用者C・・・個人情報も扱うので責任感を持って取り組んでいる。

取引会社エステサロン25店舗より委託を受け、契約情報や消化

内容をシステム入力実施。入力内容をまとめ整理し、報告書を作

成し送信します。

正確なデータ入力スキルとビジネスマナーを習得すること。ま

た、一人ひとりの体調や目標に合わせた業務調整を行い、責任感

と自信を育みながら一般就労への移行を促進することを目的とし

ています。

毎日の定期入力に加え、今回は4月の年次棚卸に伴う大量のデー

タ入力も、事前教育とスキルに応じ、期日通りに高精度で供給・

達成できました。 サービス管理責任者と支援員が連携し、利用

者の当日の体調や習得度を相談しながら個別に業務メニュー調整

しています。個々に無理なく着実に入力スキルが向上していま

す。 利用者のやりがいとモチベーションにも繋がっています。

連携先の企業や事業所等の意見または評価

データ内容が不明瞭だったり、スタッフの記述ミスでお手数をかける事が多いと思いますが、毎回、期日通りに正確なデータを報告していた

だき大変助かっています。今後も業務内容をさらに拡張し、継続して依頼したい。頼りになるビジネスパートナーとして協力をお願いしま

す。

連携先企業（担当者） グットスタイルカンパニー　　　　菊池伸行

 日々の業務は入力指示書にしたがい、1日の達成目標を確認しながら計画的

に入力を進めています。 また、不明点を適切に質問するコミュニケーショ

ン練習や、習熟した利用者が初心者に教える技術の習得など、一般就労に向

けた実践的な業務訓練をめざしています。

様式２


